东华大学硕士研究生招生考试大纲

科目编号：        629               科目名称：    行政管理学    

一、考试总体要求

行政管理学是公共管理学科（专业）的基础理论课程，主要内容包括行政管理学基本知识、历史发展及主要思想流派、行政环境、行政职能、行政权力、行政组织、人事行政、行政领导、行政决策、行政信息、行政监督、公共危机管理、行政法治、行政改革等。要求考生了解和掌握行政管理学的基本原理和方法，具有综合运用所学知识分析问题和解决问题的能力。

二、考试内容

（一）行政和行政管理学

行政管理与行政管理学概念等
国外行政管理学发展历史
中国行政管理学历史
（二）行政环境

1.行政环境与行政生态学
2.行政系统与外部环境的互动分析

3.行政环境的主要要素及其对行政系统的影响

（三）行政职能

1.行政职能的分类
2.西方国家行政职能的演变

3.我国行政职能的历史演变

（四）行政组织

1.行政组织概述

2.行政组织结构与体制
3.行政组织的编制管理

（五）行政领导

1.行政领导概述

2.行政领导者的职位、职权和责任

3.行政领导方式
4.行政领导者的素质及其结构优化

（六）人事行政

1.人事管理、人事行政、人力资源、人力资本与人力资源开发

2.西方国家公务员制度

3.我国当代公务员制度

（七）行政决策
1.行政决策类型、原则与方法

2.行政决策体制与机制

3.行政决策系统与模型

4.行政决策过程
（八）行政信息

1.行政信息概述

2.行政信息的内容

3.行政信息开发利用

4.政务公开与信息公开
（九）政策过程与政策分析方法

1.政策过程、政策议程及其设置
2.政策分析方法与模型
3.公共政策调整终结与监督
（十）行政法治

1.行政法治与行政法制
2.行政立法

3.行政执法

4.行政救济
5.行政司法

（十一）行政监督

1.行政监督概述

2.内部监督与外部监督体系

3.预防性行政监督

4.国家监察
（十二）公共危机管理

1.公共危机、应急管理与突发事件
2.公共危机、应急管理体制

3.公共危机、应急管理机制

（十三）政府绩效管理

1.政府绩效管理概述

2.政府绩效管理环节
3.国外政府绩效管理实践
4.中国政府绩效管理实践

（十四）行政改革与发展

1.行政改革概述

2.当代西方国家的行政改革

3.当代中国的行政改革

三、试卷类型及比例

1. 名词解释：20%

2. 辨析题：20%

3. 简答题：30%

4. 论述题：30%

四、考试形式及时间

考试形式：笔试；考试时间：每年由教育部统一规定。

